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CHUONG TRINH THUC TAP KE TOAN
CHO SINH VIEN CHUYEN SAU KIEM TOAN - KHOA 61

1. MUC PiCH VA YEU CAU THU'C TAP

1.1. Muc dich

Thong qua thoi gian thuc tap ké toan, sinh vién hoc chuyén sau Kiém toan s dugc tiép
can thuc té hoat dong kinh doanh va cong tac hach toan ké toan. Tir d6, sinh vién c6 co hoi
van dung nhiing kién thirc 1y thuyét chuyén nganh vao viéc quan sat, tong hop, danh gia thuc
té, giai quyét nhitng bét cap clia co sé thuc tap. Dot kién tap ké toan giup sinh vién khao sat
vé to chire ké toan tai cac don vi thue tap phuc vu thiét thuc cho viéc hoc tap cac mon hoc
chuyén nganh kiém toan ciing nhu thuc tap tot nghiép ¢ giai doan sau.

1.2. Yéu cu

bé dat duge muc dich thuc tap ké toan, trong thoi gian thyce tap sinh vién phai quan triét
cac yéu cau sau:

- Phai hoan thanh dugc 01 bao cao thuc tap kém theo y kién nhan xét ctia don vi;

- Nghiém chinh tuan thu ké ké hoach veé thoi gian thyc tap;

- Tuan thu sy huéng dan cua co so thuc tip va gido vién chi dao thyc tap truc tiép;

- Tham khao cic tai liéu vé Iy ludn, khao sat thyc t&, phuc vu cho viée viét bao céo thuc tap;

- Chap hanh moi ndi quy va quy ché cta don vi thuc tip ciing nhu ciia Truong Dai hoc
Kinh t& Quéc dan dé ra.

2. CHUONG TRINH THUC TAP

Thoi gian thwe tdp tiv ngay 05/01/2022 dén ngay 17/04/2022 va dwoc chia thanh hai
giai doan: thwe tip tong hop va thwe tip phin hanh ké todn.

2.1. Giai doan thyc tip tong hop: tir ngay 05/01/2022 dén ngay 20/02/2022

Sinh vién xudng co s thyc tap dé tim hiéu cac ndi dung sau:

- Tim hiéu lich st hinh thanh va phat trién;

- Tim hiéu dic diém hoat dong kinh doanh: nganh nghé, san pham, loai hang héa, quy
mo hoat dong, tai san, lao dong, von, san lugng, loi nhuan..., thi truong kinh doanh, két qua
hoat dong qua céc thoi ky;

- Tim hiéu cong nghé san xuét (véi doanh nghiép san xuat), mo hinh t6 chirc san xuat —
kinh doanh...;
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- Tim hiéu bd may quan ly hoat dong kinh doanh, cac chinh sach quan 1y tai chinh - kinh
té dang ap dung.

2.2. Giai doan thwc tip vé phian hanh ké toan: tir ngay 21/02/2021 dén ngay
17/04/2022

- Tim hiéu vé b may ké toan, (mé hinh va phuong thirc to chirc bd may ké toan, dic
diém lao dong ké toan va phan céng lao dong ké toan), lién hé td chuc bd may ké toan v&i bo
may quan ly chung;

- Tim hiéu nhitng diém khac biét trong viéc van dung ché do ké toan hién hanh tai co s&
thuc tap (ché dd chung tu, ché do tai khoan, ché do sb sach va ché do bao cao tai chinh);

- Tim hiéu phuong phap, quy trinh hach toan trén cac phan hanh ké toan cu thé tai don
vi (ké toan tai san cd dinh, ké toan vat tu, thanh pham, hang hoa, ké toan lao dong, tién luong,
ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham,...) bang cach néu dic diém van dung
chung tur, tai khoan, s6 ké toan, chi tiéu bao céo ctia mdi phﬁn hanh va sau d6 khai quat thanh
so d0 qui trinh ké toan cua phan hanh;

- Tim hiéu thuc té t6 chirc ké toan mot phén hanh chu yéu nhét (c6 tai liéu minh hoa);

- Tim hiéu cong tac kiém tra, kiém soat, phan tich tai chinh tai don vi thuc tap.

3. KE HOACH THOI GIAN THUC TAP

3.1. Cong tac chuan bi (tir 28/12/2021 - 04/01/2022)

Cong viéc trong giai doan niy bao gom:

- Vién Ké toan — Kiém toan pho bién quy ché thyc tap;

- Sinh vién tién hanh dang ky co s& thuc tap;

- Gi4o vién chi dao thyc tip hudng dan sinh vién trién khai noi dung thuc tap ké toan.

3.2. Giai doan thuc tip tong hop (tir 05/01/2022 - 20/02/2022)

Trong giai doan nay sinh vién can thyc hién cic cong viéc sau:

- Thyc tap tai co s¢ dé tim hiéu noi dung thuc tap cua giai doan 1;

- Bao céo tién do voi gido vién huéng dan.

3.3. Giai doan thuc tip vé phin hanh ké toan (tir 21/02/2022 —17/04/2022)

Toan bo thoi gian kién tap vé phan hanh ké toan bao gém cac cong viéc sau:

- Tur 21/02/2022 — 06/03/2022: Lap va duyét dé cuong Béo cao thuc tap;

- Tr 07/03/2022 - 10/04/2022: Viét ban thao va thong qua gido vién huéng dan

- Tur 11/04/2022 - 17/04/2022: Chinh stra va hoan thién Bao cdo thuc tap theo yéu cau
ctia gido vién hudng dan.

- Béo céo thuc tap cua sinh vién phai dat tir 40 trang trd 1€n va phai c6 nhan xét cia b
phan ké toan va dong d4u ctia don vi thuc tap.

- Sinh vién ndp lai dé cuong, ban thao co but tich sira cta gido vién hudng dan.

- Gi4o vién hwéng din ndp diém kém theo két qua chay turnitin cho ThS. Nguyén
Tran Hung chim nhit 1a ngay 29/4/2022.
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4. KET CAU BAO CAO THUC TAP
Muc luc

Danh muc céc chit viét tit

Danh muc so dd bang biéu

Lo1 mo dau

Noi dung So trang Pi¢m

Chuong 1: Tong quan vé don vi thue tip
1.1. Lich sir hinh thanh va phat trién cua.... 10 dén 15 trang 3
1.2. Pic diém kinh doanh va t6 chirc SXKD cta ...

1.3. Pic diém t6 chirc quan 1y cua...

Chuwong 2: Thue trang to chirc bd may ké toan va hé thong
ké toan tai dom vi kién tap 20 dén 25 trang 4
2.1. Pic diém t6 chirc bd may ké toan

2.2. Piac diém van dung ché d9, chinh sach ké toan

2.3. Pic diém t6 chirc mot s6 phan hanh ké toan chu yéu

Chuwong 3: Panh gia thwe trang to chirc ké toan tai don
vi thue tap

3.1. Panh gia thyuc trang td chirc ké toan tai don vi thuc tap
3.1.1. Nhitng uu diém 5 dén 10 trang 3
3.1.2. Nhiing ton tai va nguyén nhan
3.2. Mot s6 giai phap dé xuat

3.3. biéu kién thyc hién cac giai phap dé xuat.
Két luan
Danh muc tai liéu tham khao
Phu luc
5. CAC QUI PINH KHAC

5.1. Gidy in va nhéan ban

Pé dam bao chat lugng va d6 bén, Béo cdo thuc tap ké toan can sir dung gidy in trang khod
A4 ning 75g tiéu chuan. Chi in mot mit gidy.

5.2. Phong chir va bo go Unicode

C& (size) chir d6i v6i ndi dung vin ban thudng (normal text) phai 1a 13 hodc 14. Sinh vién
phai lya chon phong chir tiéu chuan Times New Roman va bd gd Unicode.

Phong chir st dung phai thong nhit trong toan bd Bao céo thuc tap ké toan. Chit in dam,
in nghiéng, ky hi¢u co thé duoc su dung dé nhan manh céc ndi dung déc biét hoac tur co nguén
gbc nudc ngoai.

Phong chit va cd chit khac nhau co thé duoc sir dung cho ti€u dé cac chuong, headings, chu
thich, trich dan, bang biéu, so d6 mot cach thong nhét trong toan bd Bao céo thuc tap ké toan.
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Khéng sir dung céac chat tay xéa, dinh d¢ trong ban chinh Béo céo thuc tip ké toan ndp
cho gi4o vién hudng dan.

5.3. Cach dong

Tat ca phan luan (text) phai cach dong 1,5 lines trir bang biéu, cha thich cudi trang. ..

5.4. Lé va mot s chii y khac

Lé& trén 3,0cm, 1& dudi 3,0cm; 18 trai 3,5cm; 18 phai 2,0cm.

Khi trinh bay mét doan van ban lién quan dén muc, bang, biéu hay hinh v€ & trang khac,
phai néu cu thé muc, bang, biéu, hinh v& d6 va kém theo sb trang. Vi du: c6 doan van viét
“Nhu s6 liéu trinh bay trong Bang 1.1, trang 12...” hodc c¢6 doan vin viét “nim 2004 cong ty
d6 dat dugc doanh thu 1a 10 ty dong (Bang 2.1, trang 22).

5.5. Bang biéu

Céc bang, biéu, hinh v& phai c6 tiéu dé va ngudn trich dan.

Bang phai c6 don vi tinh.

Bang, biéu, hinh v& ctia chuong nao danh sé thi tu theo chuong d6. Vi du: bang dau tién
ciia Chuong 2, viét “Bang 2-1...”.

Vidu: Bidng 2-1
Két qua kinh doanh ciia cong ty giai doan....
Pon vi tinh: VND
Chi tiéu 2019 2020 2021

Nguon: Bdo cdo két qua kinh doanh ciia cong ty nam ...

5.6. Panh so trang

Danh s6 trang theo thir ty tir 1 dén hét, dé bén phai phia dudi mdi trang (tir Chuong 1 dén
hét khong ké phan phu luc).

Phan dau ciia Bao c4o thyc tap ké toan danh theo thu ty i, ii, iii ...

Céc trang bia khong dénh s6 trang va sau mdi chuong phai sang trang.

5.7. Thir tw dé muc

Trinh bay cac muc trong tung chuong:

- Trinh bay muc theo thu tu tr muc 16n nhat dén muc nho nhét theo cach nhu sau: 1.1;
1.1.1; 1.1.1.1. khong qua 4 con sb trong mot sb danh thir tu.

- Panh thir tu d& muc theo chuong. Vi du: Chuong 1 ¢6 4 muc 16n s€ danh tur 1.1 dén
1.4; Chuong 2 ¢6 5 muc 1én s& danh: 2.1 dén 2.5. .

5.8. Dong bia

Bao cao thyc tap ké toan c6 2 bia bao ham day du cac thong tin gibng nhau theo quy dinh

(bia chinh boc ngoai va bia phu bén trong bang gidy tring mém).
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Mau bia Bao céo thuc tap ké toan

TRUGNG PAI HQC KINH TE QUOC DAN
VIEN KE TOAN - KIEM TOAN

BAO CAO THU'C TAP KE TOAN

Thang /2022

PHO VIEN TRUONG

PGS.TS. Pinh Thé Hung
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Phu luc 1
PHIEU PIEM BAO CAO THU'C TAP KE TOAN
CHO CHUYEN SAU KIEM TOAN - HE CHINH QUY - KHOA 61
—~HOQC KY MUA XUAN 2022

STT MSSV HOQ TEN SINH VIEN TEN PON VI THUC TAP . . i . .
. T BANG SO BANG CHU
1
2
3
4
XAC NHAN CUA VIEN KE TOAN - KIEM TOAN Ha Npi, ngay .... thing .... niam 2021

Giao vién cham diém
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