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THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG

KẾ TOÁN
Trung tâm Phát triển Nông thôn Bền vững (SRD) - một tổ chức phi chính phủ Việt Nam (VNGO), với cam kết tăng cường năng lực cho các cộng đồng khó khăn ở khu vực nông thôn và miền núi để thích ứng với những điều kiện môi trường đang thay đổi và quản lý sinh kế một cách bền vững trong một xã hội công bằng và bác ái. Được thành lập vào năm 2006, SRD đã triển khai trên 70 dự án trong các lĩnh vực như nông nghiệp bền vững, sinh kế nông thôn, biến đổi khí hậu, quản trị địa phương và vận động chính sách hướng tới người nghèo trên 15 tỉnh thành của Việt Nam. SRD là thành viên sáng lập và Trưởng Ban điều hành hai mạng lưới lớn của các tổ chức phi chính phủ Việt Nam liên quan tới Biến đổi khí hậu (mạng lưới VNGO&CC) và liên quan tới rừng (mạng lưới VNGO-FLEGT), đồng thời là thành viên tích cực của nhiều mạng lưới và diễn đàn chính sách trong nước cũng như quốc tế.
Hiện nay, Trung tâm SRD đang có nhu cầu tuyển dụng 01 ứng viên Việt Nam vào vị trí Kế toán.

Ứng viên được chọn sẽ làm việc tại Hà Nội và có thể đi công tác tại vùng dự án của SRD khi có yêu cầu.
Vị trí này sẽ là một cơ hội tuyệt vời cho các ứng viên thích hợp để phát triển nghề nghiệp của mình trong một môi trường làm việc, học tập, chia sẻ cởi mở và năng động của SRD. 
Trách nhiệm
1. Hỗ trợ kiểm tra các chứng từ, lập và thực hiện các lệnh thanh toán, các giao dịch bằng tiền mặt hoặc ngân hàng;

2. Thực hiện các bút toán hạch toán nội bộ (thuế, lương, bảo hiểm, tài sản cố định (TSCĐ) 
3. Nhập dữ liệu vào hệ thống phần mềm kế toán và lưu trữ chứng từ
4. Theo dõi TSCĐ và kiểm kê định kỳ trên sổ sách TSCĐ của Trung tâm cùng bộ phận hành chính;

5. Tổng hợp số liệu thuế thu nhập cá nhân hàng tháng, báo cáo ấn chỉ hàng quý
6. Làm các xác nhận viện trợ tiền về từ nhà tài trợ với Bộ Tài chính

7. Đi nộp hồ sơ với các cơ quan:  Thuế, Ngân hàng, Bộ Tài chính
8. Theo dõi tạm ứng, hoàn ứng của các nhân viên
9. Hỗ trợ chuẩn bị các công việc cho kiểm toán độc lập các dự án và tổ chức;
10. Tổng hợp các báo cáo định kỳ, hồ sơ xin phê duyệt dự án gửi cơ quan chủ quản VUSTA
11. Thực hiện các công việc khác khi có yêu cầu từ Lãnh đạo SRD. 
Yêu cầu bằng cấp và năng lực

· Bằng cử nhân hoặc cao hơn về Kế toán, Tài chính hoặc các bằng cấp khác có liên quan;
· Hiểu biết về nghiệp vụ kế toán và các quy định của Phát luật về quản lý tài chính, thuế, Bảo hiểm xã hội, luật lao động
· Có kinh nghiệm trong quản lý hệ thống tài chính và ngân sách, kế toán, báo cáo tài chính, phân tích dữ liệu tài chính, kiểm toán, thuế (VAT & PIT);

· Có hiểu biết về bảo hiểm lao động, bảo hiểm xã hội, thuế thu nhập cá nhân và các luật có liên quan phù hợp với luật Việt Nam và quy định của các nhà tài trợ
· Sử dụng thành thạo tiếng Anh nói và viết.

· Kỹ năng sử dụng máy tính tốt trong Excel, Word, PowerPoint, và đặc biệt là các ứng dụng phần mềm máy tính kế toán, biết sử dụng phần mềm ACCPAC là một lợi thế;

· Có khả năng làm việc theo nhóm, giải quyết vấn đề chủ động 
· Có ít nhất 2 năm kinh nghiệm trong lĩnh vực kế toán
· Kinh nghiệm trước đây về làm việc cho tổ chức phi chính phủ (NGO) sẽ là một lợi thế.

Chế độ lương: Thỏa thuận tuỳ theo kinh nghiệm và năng lực của ứng viên. 
Nộp hồ sơ

Các ứng viên phù hợp với các yêu cầu nêu trên có thể gửi hồ sơ (tiêu đề ghi rõ Hồ sơ ứng tuyển vị trí Kế toán), bao gồm đơn xin việc cùng với CV và bản sao (không cần công chứng) bằng cấp liên quan bằng tiếng Việt hoặc tiếng Anh trước ngày 09 tháng 04 năm 2021 tới email của Bộ phận tuyển dụng SRD: recruitment@srd.org.vn
Những ứng viên được lựa chọn sẽ được liên lạc để phỏng vấn. Hồ sơ không được trả lại.

Để có thêm thông tin, vui lòng truy cập website của SRD tại www.srd.org.vn
Theo qui định về Chính sách Bảo vệ Trẻ em của Trung tâm SRD, nhằm đảm bảo lợi ích tốt nhất cho trẻ đồng thời cũng bảo vệ quyền lợi của tất cả các bên, bao gồm cả các đại diện và chuyên gia bên ngoài làm việc theo hợp đồng với SRD, Trung tâm SRD có quyền thực hiện các thủ tục sàng lọc hồ sơ đối với tất cả các ứng viên khi tuyển dụng. 
