	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ QUỐC DÂN
KHOA…………………………
Bộ môn:……………………….

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hà Nội, ngày       tháng        năm



BIÊN BẢN SINH HOẠT KHOA HỌC BỘ MÔN
I. THÔNG TIN CHUNG 
1.1. Thời gian:  00h ngày      tháng      năm
1.2. Địa điểm:

1.3. Thành phần tham dự:
· Có mặt/tổng số giảng viên cơ hữu
· Vắng mặt:              Có lý do:                    Không lý do:
1.4. Chủ tọa và thư ký:

· Chủ tọa:

· Thư ký:
II. NỘI DUNG BUỔI SINH HOẠT

· Sơ lược nội dung trình bày
III. Các ý kiến của từng đại biểu

IV. KẾT LUẬN

Cuộc họp kết thúc vào hồi           ngày        tháng         năm

Biên bản này được lập thành hai (02) bản có giá trị pháp lý như nhau, bộ môn giữ 01 bản, phòng Tài chính – Kế toán giữ 01 bản.
	Chủ tọa
	Thư ký


Xác nhận của phòng QLKH

Mẫu 2018- SHKHBM–03–Biên bản








