
STT Nội dung 
Thời gian bắt 

đầu

Thời gian 

kết thúc

Chịu trách 

nhiệm
Văn bản/Biểu mẫu Ghi chú

I

1

Thông báo đề xuất nhiệm vụ hàng 

năm trên website P.QLKH: 

https://khoahoc.neu.edu.vn/

Tháng 9 hàng 

năm

20 ngày kể 

từ khi có 

thông báo

P.QLKH Thông báo

2 Tiếp nhận đề xuất
Tháng 10 

hàng năm

Các cá 

nhân/P.QLKH

Mẫu 2018-ĐTCS-01-Đăng 

ký

3
Thành lập hội đồng tổ chức xét 

duyệt đề xuất 

Tháng 10 

hàng năm
Thành viên HĐ Quyết định Thành lập HĐ

4

Thông báo cá nhân được xét chọn 

để chuẩn bị xây dựng thuyết minh 

đề tài 

Tháng 10 

hàng năm
P.QLKH Thông báo qua Email

5
Tiếp nhận các thuyết minh của Chủ 

nhiệm đề tài

30 ngày kể 

từ khi có 

thông báo

P.QLKH

- Mẫu 2018-ĐTCS-02-

Thuyết minh TA

- Mẫu 2018-ĐTCS-03-

Thuyết minh TV

- Mẫu 2018-ĐTCS-03-

Thuyết minh NV

6
Thành lập hội đồng và tổ chức 

thẩm định nội dung thuyết minh

Tháng 11 

hàng năm

30 ngày kể 

từ khi có 

thông báo

P.QLKH/Thành 

viên HĐ
Quyết định thành lập HĐ

Tùy số lượng cụ thể, Nhà 

trường sẽ thông báo tuyển 

chọn lần 2

7
Thông báo các thuyết minh đạt yêu 

cầu

Tháng 12 

hàng năm
P.QLKH/CNĐT Thông báo qua email

Các cá nhân hoàn thiện 

TM theo yêu cầu (nếu có)

QUY TRÌNH TRIỂN KHAI ĐỀ TÀI CƠ SỞ

Quy trình xét chọn đề tài



8

Ra quyết định, ký hợp đồng giao 

nhiệm vụ nghiên cứu cho các 

CNĐT

Tháng 01 năm 

thực hiện
P.QLKH/CNĐT

Quyết định giao nhiệm vụ 

và các hợp đồng có liên 

quan

Sau khi có quyết định giao 

kế hoạch của Nhà trường

II

1 Triển khai nghiên cứu đề tài
Tháng 01 năm 

thực hiện

CNĐT và các 

thành viên

Các CNĐT có thể điều 

chỉnh tên đề tài trong vòng 

30 ngày kể từ khi có quyết 

định (có bản giải trình)

2 Thông báo nhắc nhở tiến độ đề tài 
Tháng 6 năm 

thực hiện

Tháng 7 

năm thực 

hiện

Thông báo và các mẫu đính 

kèm

3 Thực hiện kiểm tra tiến độ đề tài
Tháng 8 năm 

thực hiện

Tháng 9 

năm thực 

hiện

CNĐT và các 

đơn vị liên quan

- Quyết định thành lập tổ 

kiểm tra

- Mẫu 2018-ĐTCS-05-Báo 

cáo tiến độ

- Mẫu 2018-ĐTCS-06-BB 

kiểm tra tiến độ

Nếu CNĐT xin điều chỉnh 

(không bao gồm đổi tên đề 

tài)/gia hạn sẽ thực hiện 

điền vào mẫu theo quy 

định 

4 Tổ chức nghiệm thu đề tài
Tháng 12 năm 

thực hiện

Tháng 02 

năm kế tiếp

CNĐT/P.QLKH 

và Thành viên 

HĐ nghiệm thu

Quyết định thành lập HĐ 

nghiệm thu

Các CNĐT có thể bảo vệ 

sau 6 tháng kể từ khi giao 

nhiệm vụ nghiên cứu

5
Hoàn thiện các thủ tục và thanh lý 

hợp đồng

Sau khi bảo 

vệ đề tài

Không quá 

20 ngày kể 

từ khi 

nghiệm thu 

chính thức

CNĐT/P.QLKH 

và P.TC-KT
Các tài liệu có liên quan 

Các sản phẩm đáp ứng các 

yêu cầu theo quy định giao 

nộp. Xem chi tiết tại 

Hướng dẫn hoàn thiện 

hồ sơ bảo vệ ĐTCS

Quy trình triển khai đề tài được phê duyệt


