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Mục lục
Danh mục các từ viết tắt 
Danh mục sơ đồ, bảng biểu
  Lời mở đầu 
CHƯƠNG 1: 
ĐẶC ĐIỂM VỀ TỔ CHỨC VÀ HOẠT ĐỘNG 
CỦA CÔNG TY KIỂM TOÁN XYZ (2,5 điểm)
1.1 Lịch sử hình thành và phát triển của Công ty kiểm toán XYZ 
Nêu tên, địa chỉ công ty kiểm toán, những mốc phát triển chủ yếu, các kết quả hoạt động đạt được qua thời gian…
1.2 Đặc điểm hoạt động của Công ty kiểm toán XYZ
Nêu các lĩnh vực hoạt động của công ty kiểm toán.
1.3 Đặc điểm tổ chức quản lý của Công ty kiểm toán XYZ 
	Nêu sơ đồ tổ chức bộ máy quản lý và chức năng, nhiệm vụ của từng bộ phận trong công ty kiểm toán.
CHƯƠNG 2: 
ĐẶC ĐIỂM TỔ CHỨC KIỂM TOÁN CỦA CÔNG TY KIỂM TOÁN XYZ 
(4 điểm)
2.1 Đặc điểm tổ chức đoàn kiểm toán
	Nêu nguyên tắc, cách thức tổ chức và cơ cấu của một đoàn kiểm toán tại Công ty kiểm toán….
2.2 Đặc điểm tổ chức công tác kiểm toán
Nêu quy trình kiểm toán chung tại Công ty kiểm toán theo các giai đoạn: 
2.2.1. Chuẩn bị kiểm toán 
2.2.2. Thực hiện kiểm toán
2.2.3. Kết thúc kiểm toán
2.3 Đặc điểm tổ chức hồ sơ kiểm toán
	Trình bày đặc điểm tổ chức hồ sơ kiểm toán tại Công ty kiểm toán như: cách thức mã hoá hồ sơ, nội dung của hồ sơ kiểm toán chung và hồ sơ kiểm toán năm, ví dụ về đánh mã tham chiếu cho một khoản mục trên giấy tờ làm việc của kiểm toán viên….
2.4 Kiểm soát chất lượng kiểm toán của Công ty kiểm toán XYZ
Nêu quy trình, phương pháp kiểm soát chất lượng kiểm toán tại công ty kiểm toán

CHƯƠNG 3: 
NHẬN XÉT VÀ CÁC ĐỀ XUẤT HOÀN THIỆN TỔ CHỨC 
VÀ HOẠT ĐỘNG KIỂM TOÁN CỦA CÔNG TY KIỂM TOÁN XYZ (2,5 điểm)
3.1. Nhận xét về tổ chức và hoạt động kiểm toán của Công ty kiểm toán XYZ
3.1.1. Ưu điểm
Nêu các ưu điểm về kết quả đạt được, về tổ chức quản lý, về tổ chức kiểm toán, kiểm soát chất lượng kiểm toán; nêu nguyên nhân của những kết quả đạt được: nguyên nhân chủ quan từ Công ty hay nguyên nhân khách quan từ bên ngoài.
3.1.2. Tồn tại  và nguyên nhân
Chỉ ra các tồn tại hiện có cuả công ty về kết quả đạt được, về tổ chức quản lý, về tổ chức kiểm toán, kiểm soát chất lượng kiểm toán; nêu nguyên nhân của những tồn tại: nguyên nhân chủ quan từ Công ty, hay nguyên nhân khách quan từ bên ngoài.
3.2. Các đề xuất hoàn thiện tổ chức và hoạt động kiểm toán của Công ty kiểm toán XYZ
Các đề xuất cần gắn với những tồn tại, nguyên nhân đã nhận định. 

Kết luận
Danh mục tài liệu tham khảo 

Chú ý:
[bookmark: _GoBack]- Thiếu 1 trong 3 chương, Báo cáo thực tập tổng hợp không đạt yêu cầu;
- Báo cáo thực tập tổng hợp dưới 30 trang tiêu chuẩn (tính từ lời mở đầu đến kết luận) cũng không đạt yêu cầu;
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