TRUONG DPAI HQC KINH TE QUOC DAN
VIEN KE TOAN - KIEM TOAN

MAU PE CUONG CHUYEN PE THUC TAP CHUYEN NGANH
DANH CHO SINH VIEN CHUYEN NGANH KIEM TOAN

DE TAIL: KIEM TOAN CHU TRINH TIEN LUONG VA NHAN VIEN TRONG QUY
TRINH KIEM TOAN BAO CAO TAI CHINH DO CONG TY KIEM TOAN XYZ
THU'C HIEN

MUC LUC
DANH MUC CAC KY HIEU VIET TAT
DANH MUC BANG BIEU
DANH MUC SO BO
LOI MO DAU
- Néuly do chon dé tai
- Gi6i thiéu két cau dé tai
CHUONG 1:
PAC PIEM KIEM TOAN CHU TRINH TIEN LUONG VA NHAN VIEN
TRONG QUY TRINH KIEM TOAN BAO CAO TAI CHiNH
DO CONG TY KIEM TOAN XYZ THU'C HIEN (2,0 diém)
1.1. Pic diém ciia chu trinh tién lwong va nhan vién ciia khach hang cé anh hwéng
dén kiém toan bao cdo tai chinh
1.1.1. Ban chat va chitc niang co ban cua chu trinh tién luvong va nhan vién
1.1.2. Tb chiic ké toan chu trinh tién lwong va nhén vién
Néu cdc néi dung co ban vé ké todn nhuw: chieng tir, tai khodn, sé sach ké todn lién
quan dén chu trinh tién lwong va nhén vién.
1.1.3. Mot s6 sai pham thuong giap d6i véi chu trinh tién lwong va nhan vién
Néu mét s6 sai pham thwong xay ra déi véi chu trinh tién lwong va nhan vién.
1.1.4. Kiém soat ndi bo ddi v6i chu trinh tién lwong va nhan vién
Néu cac hoat dong kiém sodt néi bé duwoc thiét ké nham ngan ngua, phat hién va swa
chita cdc sai pham cé thé xay ra déi véi chu trinh tién lwong va nhdn vién.
1.2.  Muc tiéu kiém toan chu trinh tién lwong va nhan vién trong kiém toan bio cio
tai chinh do Cong ty Kiém toan XYZ thwc hién
Néu muc tiéu kiém todn chung va cac muc tiéu kiém todn ddc thi dwoc cong ty kiém
todn xdy dwng khi kiém todn chu trinh tién lwong va nhdn vién
1.3.  Kiém toan chu trinh tién lrong va nhin vién trong quy trinh kiém toan bo cio
tai chinh do Cong ty Kiém toan XYZ thwc hién
Néu cdc budc cong viéc dwge thiee hién trong quy trinh kiém todn bdo cdo tai chinh
doi véi chu trinh tién lwong va nhdn vién do Céng ty kiém todn thyc hién theo cdc giai doan.
1.3.1. Chuan bi kiém toan
1.3.2. Thuc hién kiém todn
1.3.3. Két thuc kiém todn
Luwu y: Noi dung Chirong 1 trinh bay vé hwéng din chung ciia Cong ty Kiém toan, chia di
vao khdch hang cu thé.



TRUONG DPAI HQC KINH TE QUOC DAN
VIEN KE TOAN - KIEM TOAN

CHUONG 2:
THUC TRANG KIEM TOAN CHU TRINH TIEN LUONG VA NHAN VIEN
TRONG QUY TRINH KIEM TOAN BAO CAO TAI CHINH
DO CONG TY KIEM TOAN XYZ THU'C HIEN TAI KHACH HANG (5,0 diém)

Lady vi du vé kiém todn chu trinh tién heong va nhdn vién trong quy trinh kiém todn
bao cao tai chinh tai 01 hodc 02 khach hang co dac diém khéc nhau nhuw: khdch hang maoi,
khéch thuwong xuyén; khdich hang hoat déng trong cdc linh viee khdac nhau... dé trinh bay
cac ngi dung tir Muc 2.1. dén 2.3.
2.1. Chuan bi kiém toan

Mb td cu thé cdc e cong viéc trong giai doan nay dwoc Cong ty kiém todn tién hanh tai
khéch hang (c6 kém theo cdc gidy to lam viéc dé minh hoa). Pdc biét, can gidi thiéu diroc “Churong
trinh kiém todn”’ doi véi cac khoan muc thudc chu trinh tién lwong va nhan vién tai khach hang.
2.2. Thue hién kiém toan

M6 ta cdc thii tuc kiém todn duoc kiém todn vién thuc hién doi véi cdc khoan muc
thuée chu trinh (c6 kém theo cdc gidy to lam viéc @é minh hoa).
2.2.1. Thyc hién thtr nghiém kiém soat
2.2.2. Thyc hién thu tuc phan tich
2.2.3. Thyc hién thu tuc kiém tra chi tiét
2.3. Két thiic kiém tosn

Sinh vién can chi ra dwoc két qua kiém todn phdan hanh va anh hwong dén két ludn
chung ciia cuéc kiém todn.
Luwu y: Néu sinh vién lira chon 02 khéch hang @é minh hoa quy trinh kiém todn phan hanh
thi cdn ¢é phan so sanh cdc ndi dung trong quy trinh kiém todn tai 02 khdch hang, tir d6
thcfy dwoc sy khdc biét vé dic thi cia khdch hang co anh huong toi cac ngi dung cong viéc
trong quy trinh kiém todn phan hanh.

CHUONG 3.

NHAN XET VA CAC PE XUAT HOAN THIEN KIEM TOAN CHU TRINH
TIEN LUONG VA NHAN VIEN TRONG QUY TRINH KIEM TOAN BAO CAO
TAI CHINH DO CONG TY KIEM TOAN XYZ THU'C HIEN (2,0 di¢m)

3.1. Nhin xét vé thuc trang kiém toan chu trinh tién lwong va nhén vién trong quy

trinh kiém to4n bao co tai chinh do Cong ty Kiém toin XYZ thuc hién
3.1.1. Uu diém
3.1.2. Han ché va nguyén nhan
3.2.  Deé xuit hoan thi¢n kiém toan chu trinh tién hrong va nhin vién trong quy trinh
kiém to4an bio co tai chinh do Cong ty Kiém toin XYZ thyc hién
Pua ra cde dé xudt hoan thién gcfn Vi cdc han ché va nguyén nhan da nhdn dinh.
KET LUAN
DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO
PHU LUC (néu cb)
NHAN XET CUA BON VI THUC TAP
Chuy:
- Piém trinh bay dung quy dinh: 1 diém;
- Piém noi dung: 9 diém;
- Thiéu 1 trong 3 chuong, chuyén dé khong dat yéu cau;
- Chuyén dé duéi 50 trang tiéu chudn (tinh tir 16 n6i dau dén két ludn) cling khong dat yéu cau;



